UCHWALA NR XII/166/16
RADY GMINY NOWINKA

7z dma 29 wrzednia 2016 1.

w sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dia
ktorych organcm prowadzacym jest Gmina Nowinka

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 11 2 i art. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolag obstuge finansows jednostek organizacyinych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Nowinka.

§ 2. Jednestka organizacyjng obshugujgcs jest Urzad Gminy Nowinka.
§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obshigiwanymi sg:

1) Zespot Szkot w Nowince,

2} Szkola Podstawowa w QOlszance,

3) Szkola Podstawowa w Monkiniach.

§4. W ramach wspélnej obstugi powierza sie jednostce obshigujgcej nastepujace zadania jednostek
obshugiwanych:

1} w catosci obowiagzki w zakresic rachunkowosci | sprawozdawczoéei jednostek obstugiwanych;

2) obstuga finansowo- ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych;

3)pomoc 1 koordynacja w opracowaniu planow dochoddéw i wydatkéw dla poszczegdlnych jednostek
obstigiwanych oraz w opracowaniu zmian w tych planach wspélnie z dyrektorami jednostek obshigiwanych
oraz biczaca analiza i kontrola wykonania tych plandw;

4) rozliczanie finansowe realizacji projekiéw oswiatowych realizowanych ze érodkéw zewnetrznych (unijnych,
panstwowych i innych);

5) rozhczanie inwentaryzacji;

6) obstuga kadrowo- placowa, w iym w szczegdlnosei obstuga spraw dotyczacych wynagrodzed, a w
szczegolnoscel:

a} sporzgdzanie list plac oraz dokonywanic wyplat wynagrodzen i innych naleimosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

c) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitkéw z ubezpieczen spolecznych,

¢) sporzgdzanie deklaracji dia Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubespicczen Spolecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obeenych i bytych pracownikéw jednostek
obstugiwanych, dla celéw emerytalnych i naliczanic kapitalu poczatkowego,

7) prowadzenie 1 obstuga ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sic Wéjtowl Gminy.
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§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

wadniczacy Eady Gminy
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Wojciech Paszkiewicz
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