ZARZADZENIE NR 45/17
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 12 czerwca 2017 1.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowinka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446 z p6z.
zm), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Nowinka, stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr28/15 Wojta Gminy Nowinka z dnia 22 kwietnia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Nowinka, wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) § 36 otrzymuje brzmienie:

»1. przyjmowanie, wysylanie 1 prowadzenie ewidencji korespodencji na zewnatrz i wewnatrz;
2. prowadzenie sekretariatu Wojta;

3. organizacja spotkan, narad ikonferencji zudzietem Wéjta iZastepcy Woijta, protokolowanie
posiedzen;

4. prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowe;;

5. prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z dziatalno$cig Ochotniczych Strazy Pozamych;

6. wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
7. przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych oraz przygotowanie i udzial w poborze;

8. prowadzenie akcji kurierskiej;

9. planowanie i przygotowanie decyzji o natozeniu §wiadczen na rzecz obrony;

10. kierowanie 1 koordynacja akcji ratunkowych;

11. prowadzenie magazynu obrony cywilnej;

12. wspokdzialanie ze stuzbami w zakresie likwidacji niewypatéw;

13. wspolpraca z Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Podlaskiego oraz podejmowanie
dziatan niezbgdnych do usunigcia zaistniatego stanu zagrozenia,

14. prowadzenie zadan obronnych w zakresie:
1) planowania operacyjnego,
2) szkolenia obronnego,
3) przygotowania glownego stanowiska kierowania Wéjta w swojej statej siedzibie,

4) reklamowania oséb do obowigzkn pelnienia czynnej shuzby wojskowej wrazie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny,

5) organizacja stalego dyzuru Wojta;
15. wspélpraca z terenowymi organami administracji ds. obrony cywilnej;

16. prowadzenie rejestrow i sprawozdawczo$ei w zakresie wykonywanych zadan™.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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