ZARZADZENIE NR 7/17
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 30 stycznia 2017 r.

w sprawie zmieniajgce Zarzadzenie Nr 5/11 Wéjta Gminy Nowinka w sprawie: przepiséw wewnetrznych
regulujgcych gospodarke finansowg Urzedu Gminy Nowinka

Na podstawie art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2016r.
poz. 1870 z pézn. zm.), ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1047 z p6zn.
zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22013 r., poz. 289) —
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 4 do Zarzadzenia Nr 5/11 Wéjta Gminy Nowinka w sprawie przepiséw wewnetrznych
regulujgcych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy w Nowince § 10 pkt 5 ppkt 3 otrzymuje brzmienie:

3) Polecenie ksiegowania - oryginal

Polecenie ksiggowania (symbol ,PK"”) to ogdlny wewnetrzny wtérny dowod ksiegowy majacy
zastosowanie do udokumentowania zapisow ksiggowych, ktore stanowia:

a) przeniesienie danych ksiggowych z ewidencji analitycznej do syntetycznej, oraz pomiedzy wyodrebnionymi
Jjednostkami ksiegowymi, w tym kompensaty wewnetrzne,

b) dokonanie w ksiggach rachunkowych przeniesieni i zmian klasyfikacji,

¢) dokonanie roznego rodzaju przeksiggowan o charakterze technicznym i formalnym, wymaganych przez
przepisy i metodologi¢ dokonywania zapiséw ksiegowych,

d) dokonanie w ksiegach rachunkowych storn i korekt blednych zapisdw,

) operacje gospodarcze nieudokumentowane odrebnymi dowodami ksiegowymi, lub udokumentowane
dowodami nie bedgcymi samodzielnymi dowodami ksiggowymi w rozumieniu niniejszej instrukcji —
w szczegdlnosci:

- aktualizacja naleznosci,

- wycena aktywow,

- umorzenie i amortyzacja Srodkow trwalych, i warto$ei niematerialnych i prawnych,
- inne wyzej nie wymienione.

Dowody ,PK” podpisujg pracownicy sporzadzajacy, ipodlegaja one zatwierdzeniu, ktorego
dokonujg upowaznione osoby w zalezno$ci od rodzaju operacji odzwierciedlonej dokumentem PK:

- PK do operacji powodujgcych istotne zmiany w aktywach i pasywach, na podstawie zatwierdzonych przez
Skarbnika i Wojta dowodéw Zrédlowych (np. zarzadzenia ws. umorzenia naleznosci lub innych ulg) -
zatwierdza Skarbnik,

-PK do operacji zwiazanych z przeksiegowaniami rocznymi, naliczeniem amortyzacji, naliczaniem
odsetek, wycena aktywow, 1 innymi istotnymi zmianami w aktywach i pasywach — zatwierdza Skarbnik,

- PK do operacji technicznych i formalnych, storn i korekt bledow, jezeli nie wprowadzajg istotnych zmian
w aktywach i pasywach — zatwierdza Skarbnik lub pracownik referatu ksiegowosci.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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