ZARZADZENIE NR 29/17
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 3 kwietnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 5/11 Wajta Gminy Nowinka w sprawie: przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa Urzedu Gminy Nowinka

Na podstawie art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z20167r,,
poz. 1870 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 ., poz. 1047 z pdzn.
zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budZzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 289) oraz
komunikatu Ministra Finansoéw nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finansdw publicznych, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 5/11 Wéjta Gminy Nowinka (Kierownika Jednostki Urzedu Gminy Nowinka) z dnia
5 stycznia 2011 r. wsprawie przepisow wewngtrznych regulujgeych gospodarke finansowg Urzedu Gminy
Nowinka Zalgcznikowi nr 1 — Procedura postgpowania w sprawie zakupu towardow 1 ushug do ktdrych nie stosuje
sig ustawy Prawo Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy Nowinka do zatgcznika nr 10 - Regulamin udzielania
zamowien publicznych nadaje sie brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Wojta 29/17 Wéjta Gminy Nowinka
(Kierownika Jednostki Urzgdu Gminy Nowinka) z dnia

3 kwietnia 2017,

Zatgcznik nr 1 do zalgcznika nr 10 zarzadzenia Kierownika
Jednostki Urz¢du Gminy Nowinka z dnia 05.01.2011 r. w
sprawie przepisow wewnetrznych regulujgeych gospodarke
finansowa Urzgdu Gminy w Nowince

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAKUPU TOWAROW I USEUG DO
KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, W
URZEDZIE GMINY NOWINKA

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Do zamowien publicznych, ktdrych wartoé¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych (art. 4 pkt 8 tej
ustawy), ale dokonywanie ich musi odbywaé si¢ z poszanowaniem zasad wydatkowania Srodkow
publicznych, wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych, tj.:

1.1 celowosci - co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne ,

1.2 gospodarnosci - co oznacza, ze zamoéwienie zostalo dokonane w sposéb oszezedny, racjonalny z

zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych nakladow,

1.3 legalno$ci - co oznacza, ze udzielenie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa
wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora zapewnia najnizsza cene,

albo oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribw odnoszacych si¢ do
przedmiotu zaméwienia (np. jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, serwis, okres gwarancii,
termin wykonania zamowienia, referencje, jakosé),

. llekro¢ w procedurach jest mowa o:

cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest
obowigzany zaplacié¢ przedsighiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i
ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odregbnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw 1 ustug oraz podatkiem akcyzowym,
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawic umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo =zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U.2016 poz. 290 ze zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane, za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajgcy osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta
umoweg w sprawie zamowienia,
Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Nowinka,
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« warto$¢ zamdwienia - jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

» zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ odpfatne zakupy, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane o warto$el ponizej 30 000 euro, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub
umowy, zawierane migdzy zamawiajgcym a wykonawca, zwane dalej zamowieniami,

3. Do dokonywania zakupow na potrzeby Zamawiajgcego sg upowaznieni:

e Wit
o Sekretarz
e Kierownicy referatow,

e Pracownicy wyznaczeni przez Wojta

4. Udzielanie zamoéwien o wartodci nieprzekraczajacej rownowarto$é 30 tys. euro odbywa si¢ z
zachowaniem zasad:
4.1. niezaniZania wartodci zamowienia w celu uniknigeia stosowania procedur objetych
ustawa,
4.2, niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamowienia,
4.3. jawnosci prowadzonego postgpowania
4.4. wzajemnego uznawania dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie
z prawem polskim,
4.5. przejrzystego i obiektywnego podej$cia do procedury udzielania zamowienia,
4.6. konkurencyjnosci przy wyborze wykonawcéw, ,
4.7. prawidlowego, gospodarnego oraz oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych.

§ 2. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

1. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

2. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia wnioskujacy szacuje z nalezyta starannoscig wartosé
zamowienia, w szezegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budZecie gminnym.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.

4. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowicnia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ushig konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug
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konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.
5. Szacunkows warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.
6. Szacunkows warto$¢ zamdwienia ustala si¢ w zlotych 1 przelicza na euro wedtlug sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
7. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sg 0w
szczegdlnosel:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug 1 towarow (opatrzone data
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub umow z innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigeia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 WSZCZECIE PROCEDURY

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
komorke wnioskujqcq do kierownika zamawiajqcego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzér
witiosku stanowi zalgeznik nr I do niniefszef procedury.

2. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Wojta lub upowazniong przez niego osobe.

3. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukiadzie:

zamoéwienia o warto$ci do 10.000 euro,

o zamoéwienia o wartoéci od 10.000 do 20.000 euro,

e zamowienia o wartosci od 20.000 do 30.000 euro.

§ 4 ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI DO 10 000 EURO
1. Do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 euro (wiacznie),
stosuje si¢ procedure okreslong w niniejszym Regulaminie w§ 1- § 3.
2. Decyzj¢ w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Kierownik
Zamawiajacego.

3. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 10 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia shuzbowego, ponoszac
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

4, Ustalenie wartosci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujae katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

5. Zamowienie moze by¢ realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawea.
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6. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamdwienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw.
Podstawg vdokumentowama zamowienia begdzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia.

7. lJezeli zamowicnic bedzie dotyczy¢ wykonania uslugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystaw1 fakture.

8.  Wylonienie Wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 10. 000 cure oraz realizacja tego
zamoéwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien o wartosci powyzej 10. 000
euro, o ile przecmawiajg za tym szczegdlne okolicznodci.

§ 5 ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 10 000 EURO DO WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACEJ 20 000 EURO.

1. Zamdwienia o wartosci szacunkowej od 10 000 do 20 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac
odpowiedzialno$é w tym zakresie.

2. Ustalenic warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

3. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny, internetowy, pisemny lub
na podstawie wszelkich mozliwych Zrddet informacji np. aktualnych katalogdéw cenowych, tax itp.)
pracownik sporzadza notatke stuibowg. Wzor notatki stanowi zalqcznik nr 2 do niniejszej procedury.

4. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamodwienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw.
Podstawg udokumentowania zamdwienia bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamodwienia,

5. Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania uslugi lub robety budowlanej, podstawsg
udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonaweca wystawie fakture.

§ 6 ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 20 000 EURO DO WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO.

Do zamowien o wartosci od 20 000 euro do kwoty nie przekraczajacej rdéwnowartosé

30 000 euro netto stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego.

Ustalenie wartosci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery 1 strony internetowe a dla robdt budowlanych przez
sporzadzenie wstgpne] wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

Wytonienie Wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej
procedury, Powyzsze zapytanie moze by¢ przestane droga pocztowsg, poczta elektroniczng, za
pomoca faxu lub w kazdy inny sposob. Ponadto ogloszenie o mozliwosci skladania ofert
nalezy umiesSci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen, co
najmniej przez okres 7 dni przed terminem skladania ofert.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegotowe wymagania ofertowe.
Wzér formularza ofertowego stanowi zalqcznik nr 4 do niniejszej procedury mnie jest on jednak
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obligatoryiny i zlozenie oferty na innym formularzu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte (obowiazuje forma pisemna).

Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcey, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy

bilans ceny 1 innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

9.  Zamawiajacy wyblera oferte na podstawie kryteriow oceny oferty, okredlonych w zapytaniu
ofertowym.

a. Kryteriami oceny sg cena lub cena 1 inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia.
b. Przy wyborze oferty Wojl moze bra¢ pod uwagge opini¢ swoich pracownikdw.

10. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a. jej tres$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b. zawiera bledy w obliczeniu ceny;

istnieja przestanki przemawiajgce za tym, ze wybor danej oferty niec gwarantuje
oszczgdnego wydatkowania srodkow;

d. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg zamawiajacy przeznaczyl! na
finansowanie zamowienia, chyba 2Zc zamawiajgcy moze zwigkszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

e. oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowicenia,

11. podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia na ushugi, dostawy lub roboty budowlane jest
umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana za

2% 8 &

najkorzystniejsza;

12. z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokol. Wzor protokoiu stanowi zalgcznik nr 5 do
niniejszej procedury;

13. dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania przez Wdjta w kazdej chwili i bez podania przyczyny.

§ 7. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje:
1. zdniem zawarcia umowy z Wykonawca, ktéremu udzielono zamdwienia lub wystawienia faktury VAT

lub rachunku

2. z dniem podjecia przez Wajta decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
bez podania przyczyny,

3. jezeli:

»  nie zlozono zadnej oferty,

» cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamodwiecnia.
§ 8 ZASADY DOKUMENTACJI

1. Komorka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamoOwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia w sposéb pozwalajacy na ich
weryfikacje.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnoS$ci, o ktéorych mowa w ust, 1, przechowuje
komdorka wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

§ 9 WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU
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Dla zamowien, ktore moga byc $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: np.: dostawy wody lub
odprowadzanie scickow do sicci kanalizacyjnej,
z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrebnych
przepisdw,
zamowien, ktérych przedmiotem sg  dostawy lub ushugi stuzgce wylgcznie
do celow, prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie
stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majacej na celu osiggnigcie
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztoéw badan lub rozwoju,
ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzane] z organizacja wystaw, koncertdw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsigwzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obshugi jego dziatalnosci , nie
maj a zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamodwienia udziela si¢ jednemu
wykonawcy Swiadczgcemu przedmiotows dostawe, ushuge lub robote budowlana.
Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamdéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktdrych nie mozna bylo
przewidzie¢, w szczegolnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg zamdwienia
wniosek, Wojt moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania zasad okre§lonych niniejszym
regulaminem 1 dokonaé¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca
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Zalgeznik nr 1

do Procedura postepowania w sprawie zakupu towardw
1 ustug do kidrych nie stosuje si¢ ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych, w Urzedzie Gminy Nowinka

(wypelnia wnioskodawca)
Gmina Nowinka

Urzad Gminy Nowinka, 16-304 Nowinka 33 Nowinka, dnia ....

wnioskodawca

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia:

roboty budowlane

dostawa
ushuga

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia lub oferty:

1. Wykonanie ushugi bedzie polegaé na:

3. Kwota przeznaczona na realizacje¢ przedmiotu zamowienia wynosi:

4. Informacja o 1acznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym w
zlotych i euro:

5. Wartos§¢é zamowienia wg zalaczonej kalkulacji lub oferty:

PLN netto
PLN brutto

6. Inne wymagania Wnioskodawcy:

termin wykonania zamowienia: do
okres gwarancji: nie dotyczy

inne: nie dotyczy

(podpis, pieczqtka imienna wnioskodawcy)
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Zatgcznik nr 2

do Procedura postgpowania w sprawic zakupu towardow

i ustug do ktorych nie stosuje sig ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych, w Urzedzie Gminy Nowinka

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO
ROZEZNANIA CENOWEGO

dla zamowien o wartosci netto wigkszej niz ....................l curo a mniejszej niz............ euro.
Przedmiot zamoéwienia:

roboty budowlane
dostawa
ustuga

Przeprowadzono rozeznanie cenowe,

Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi ..................... z} netto, co stanowi
TONVITONWATIISE! sromvssescommonssnsissmiissscrsts s o oS TSRS euro.
2 W BTG e sy vt e e e 0 S R rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego

- sondazu intermetowego

- sondazu pisemnego

- W oparciu o Inne Zrodla, JaKIe ... s
Zebrano informacj¢ od nastgpujgcych Wykonawcow:

Nazwa i adres Wykonawcy/Dostawcy

o Lo
W l=15

4. Wybrano Wykonawcg/ Dostawce:

Podpis sporzqdzajqcego notatke

Nowinka,

I I Y I O O

dzien mi-c rok

2
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Zalgcznik nr 3

do Procedura postgpowania w sprawie zakupu towardow

1 ustug do ktorych nie stosuje sig ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych, w Urzgdzie Gminy Nowinka

(wypetnia wnioskodawca)

Gmina Nowinka
Urzad Gminy Nowinka, 16-304 Nowinka 33
Nowinka, dnia ........ccoovvvvvenn...

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Przedmiot zamowienia:

roboty budowlane
dostawa
ustuga

na:

3. INNE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

termin wykonania zamowienia:

4. SKEADANIE OFERT

Oferty nalezy sktadaé w terminie do ... na adres skrzynki pocztowej
Ficamsibistmiais e s B RS lub faxem 87/641-96-60 dogodz. ..............coennie
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: ..., el
(o 721 R

O ewentualnym wybraniu oferty oferent zostanie poinformowani poprzez zlozenic zamoéwienia.

(podpis, pieczqgtka imienna wnioskodawcy)
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Zalgeznik nr 4

do Procedury postepowania w sprawie zakupu towardow

i ushug, do ktorych nie stosuje sie ustawy Pzp,

w szczegolnosci ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej
w 2zl rownowartosci kwoty 30 000 euro

FORMULARZ OFERTOWY

Pieczg¢ Wykonawcy
Gmina Nowinka
Nowinka 33
16-304 Nowinka
MYy DIZEJ POAPTISANIIccreurerirreeeeiiiete vt tesse e rse s e eses e asaes e saesbesasnesaeraenseneas
Dzialajac W IMIENIW I NA TZECZ ..eovvivieiiieiiiieiiiiiie e eeeieeesreeseesseeee e eneeaesssesnasseensesaesneeenes
(nazwa Wykonawcy)
numer rachunku bankowego
AAres B-MIANT s s e S LA A s SO RS Y
wodpowiedzi na przekazane Zapytanie OfEHOWE NAt. e isssassivissssssvissoisisassss

sktadamy niniejsza oferte:

1. Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen.

2. Oferujemy realizacje zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za: ceng
brutto Z} STOWIIE L cvremmemmmorsoemsss s s b

ceng netto zt. podatek VAT ZH(VAT ... %)

Zataczniki:

1. oferta cenowa,

(data) {(podpis i pieczgtka osoby uprawniongj)

4
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Zalgcznik nr 5

do Procedury postgpowania w sprawie zakupu towarow
i ustug, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Pzp,

w szczegolnosci ktorych wartose nie przekracza
wyrazonej w zl réwnowartosci kwoty 30 000 euro

(wypelnia prowadzgcy zamowienie — wlasciwy referat/wydzial/stanowisko)

PROTOKOL WYBORU OFERENTA
1. Przedmiot zamowienia:
roboty budowlane
dostawa

ustuga

na:

B. Zapytanie skierowano: faksem, e-mailem, telefonicznie, pocztg ,bezposrednio przekazano

oferentowi (wlasciwe podkreslié)

C. Oferty otrzymano od:

3. Wybor oferty:
Wybrano oferte:

(podpis, pieczqtka wnioskodawcy) (podpis, pieczqtha zatwierdzajgeego
zamowienie)

5
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