ZARZADZENIE NR 78/21
WOJTA GMINY NOWINKA

7 dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiegowej dla projektu grantowego ,,Instalacje fotowoltaiczne na
budynkach mieszkalnych w Gminie Nowinka” Nr projektu WND-RPPD.05.01.00-20-0908/20 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej

V. Gospodarka niskoemisyjna Dzialanie 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych zrédlach energii

Na podstawie 10 ust. 112, art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r,
poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2020 poz. 342), zarzagdzam co nastepuje

§ 1. 1. Wyodrebnia si¢ ewidencje ksiegowag w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla celow
realizacji projektu poprzez wprowadzenie zadania pn. ,,Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych
w Gminie Nowinka” w programie komputerowym Ksiggowos¢ budzetowa autorstwa firmy Info-System Roman
1 Tadeusz Groszek.

§ 2. 1. Wprowadzam konta syntetyczne stuzace ewidencji zgodnie z zalgcznikiem Nr1iNr2do
Zarzadzenia.

2. Zasady funkcjonowania kont stosuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j.Dz.U. z 2020 poz. 342).

§ 3. Rok obrotowy pokrywa si¢ zrokiem budzetowym, ktéry trwa od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok
obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze, przez ktore rozumie si¢ okresy, za ktére sporzadza sie¢
sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym ustawg o rachunkowosci lub inne sprawozdania na podstawie
ksigg rachunkowych.

Rok obrotowy podzielony jest na 12 okresoéw sprawozdawczych, ktorymi sg miesigce kalendarzowe.
Wiynika to ze szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz organizacji sprawozdawczosci budzetowe;.

§ 4. Podstawa ewidencji zdarzenia gospodarczego sa dowody ksiegowe, ktére musza zostaé prawidlowo
opisane zgodnie z zasadami opisu dokumentow ksiggowych stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Cechy dowodu ksiggowego.
1. Kazdy dowdd musi charakteryzowac :

- dokumentalno$¢ zaistniatych zdarzen lub stanéw (dokumentujgce zdarzenia lub stany w danym miejscu lub
czasie)

- trwato$¢ wpisanej treSci iliczb (zapobiegajaca usuni¢ciu, wymazaniu, poprawieniu lub wyblaknigciu
z uplywem czasu)

- rzetelno$¢ danych (dane na dowodzie ksiggowym musza odzwierciedlac stan faktyczny, realnie istniejacy)

- kompletno$¢ danych (dane na dowodzie musza by¢ kompletne, zawierajace co najmniej te wymienione
a art.21 ustawy o rachunkowo$¢).

§ 5. Wzory podpisow o0sob upowaznionych do =zatwierdzania dokumentéw stanowi zalacznik nr
4 do zarzadzenia.

§ 6. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z projektem przechowywana jest w siedzibie Urzedu Gminy
w Nowince w dziale ksiggowosci.

§ 7. Pozostale zasady prowadzenia polityki rachunkowosci oraz planéw kont zostaty okreslone
Zarzadzeniem Nr 87/17 Wojta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 r.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 78/21
Wojta Gminy Nowinka

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

WYKAZ PLANU KONT DLA BUDZETU GMINY NOWINKA

dotyczy projektu grantowego ,Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych w Gminie
Nowinka” Nr projektu WND-RPPD.05.01.00-20-0908/20 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka
niskoemisyjna Dzialanie 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych zrédlach energii.

I. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki $srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéow budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

O 0o Ob0O00O00D0O0D0D 00D 0D O0ODODODOOO

968 Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

II. Opis kont zawiera Zarzadzenie Nr 87/17 Wojta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 roku.
Wéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 78/21
Wojta Gminy Nowinka

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

WYKAZ PLANU KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ URZEDU GMINY NOWINKA

dotyczy projektu grantowego ,Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych w Gminie

Nowinka”

Nr projektu WND-RPPD.05.01.00-20-0908/20 w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka
niskoemisyjna Dzialanie 5.1 Energetyka oparta na odnawialnych zrédlach energii.

I. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011

Srodki trwate

013

Pozostate $rodki trwate

020

Warto$ci niematerialne i prawne

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

071

Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072

Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — SrodKi pienieine i rachunki bankowe

101

Kasa

130

Rachunek biezacy jednostki

135

Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139

Inne rachunki bankowe

140

Krétkoterminowe aktywa finansowe

141

Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221

Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

222

Rozliczenie dochodow budzetowych

223

Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkoéw europejskich

225

Rozrachunki z budzetami

226

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

240

Pozostate rozrachunki

245

Wplywy do wyjasnienia
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290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310

| Materialy

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

401

Zuzycie materiatow i energii

402

Ustugi obce

403

Podatki i optaty

404

Wynagrodzenia

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409

Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750

Przychody finansowe

751

Koszty finansowe

760

Pozostale przychody operacyjne

761

Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont zawiera Zarzadzenie Nr 87/17 Wojta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 roku.

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 78/21
Wojta Gminy Nowinka

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

Zasady opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja projektu
grantowego ,,Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych w Gminie Nowinka” Nr projektu
WND-RPPD.05.01.00-20-0908/20 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna Dzialanie 5.1
Energetyka oparta na odnawialnych zrédlach energii.

I. Pierwsza strona dokumentu

Na pierwszej stronie oryginatu faktury/dokumentu ksiegowego powinna zostaé umieszczona
adnotacja ,,Projekt jest wspotfinansowany ze $srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego”
oraz ,,Ujeto we wniosku o ptatnos¢ z dnia ....”.

II. Druga strona dokumentu

Dokument powinien by¢ opisany na odwrocie w taki sposob, aby wyraznie widoczny byt jego
zwiazek z projektem. Powinien zawiera¢ w opisie nastepujace informacje:
- Dotyczy projektu ,, Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych w Gminie Nowinka’
realizowanego w ramach umowy Nr UDA-RPPD.05.01.00-20-0908/20-00 zawartej dnia 30.08.2021 r.
- krotki opis wydatku wraz z podaniem numeru zadania z budzetu projektu, opisu kosztu w danej kategorii,
kwote wydatkéw ogotem z faktury dla danej kategorii kosztow, kwote wydatkow kwalifikowalnych dla
danej kategorii kosztow, kwote podatku Vat,
- faczna warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych oraz taczng wartos¢ wydatkow niekwalifikowalnych,
- sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym, zatwierdzenie
kwoty do wyptaty wraz z podaniem zatwierdzonej warto$ci oraz dekretacja na konta,
- adnotacjg, iz projekt jest realizowany/wydatki na fakturze sa poniesione zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych, wraz z podaniem podstawy prawnej — nr artykulu, ustepu oraz punktu ustawy, ze
wskazaniem wlasciwego Dz.U,
- adnotacje, iz wydatek wykazany w dokumencie nie jest objety przepisami Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i zostat poniesiony zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
- kategoria interwencji EFRR.
W przypadku braku mozliwo$ci umieszczenia wszystkich wymaganych zapiséw na drugiej stronie faktury,
dopuszcza si¢ mozliwos¢ umieszczenia w/w informacji na kartce papieru — na statle dotaczonej do
dokumentu ksiggowego — z nagldwkiem: ,.Zalacznik do faktury nr .... zdnia ........ ” W takim przypadku na
fakturze powinna znalez¢ si¢ informacja, ze dany dokument posiada zatacznik.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ podpisane za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg do tego
uprawniong oraz opatrzone data potwierdzenia. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
to podpis na kazdej stronie z zapisem ,,Za zgodno$¢ z oryginalem” lub podpis na pierwszej stronie z zapisem

’

,Potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” — dokument powinien mie¢
ponumerowane strony i by¢ spiety, tak aby nie uleglo watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos¢ z
oryginatem.

Na wszystkich pozostatych dokumentach zwiagzanych z realizacja projektu powinien znalez¢ si¢ zapis:
Dotyczy projektu ,,Instalacje fotowoltaiczne na budynkach mieszkalnych w Gminie Nowinka”
realizowanego w ramach umowy Nr UDA-RPPD.05.01.00-20-0908/20-00 zawartej dnia 30.08.2021.
Dotyczy takze dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych poniesienie wydatkdow w  catosci
niekwalifikowalnych.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 78/21

Wojta Gminy Nowinka

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

Wykaz oséb upowaznionych do akceptowania dokumentow i wzory podpiséw
I.  Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania uméow.

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Teresa Strgkowska Woijt
2. Katarzyna Beata Sturgulewska Zastepca Wojta
II.  Wykaz 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow do wyptaty.
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Teresa Strekowska Woijt
2. Katarzyna Beata Sturgulewska Zastepca Wojta
3. Ewa Iwona Wasilewska-Nakielska Skarbnik
111 Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz sprawdzania i opisywania od strony stosowania zamowien publicznych.
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1 Renata Sottys Ksiggowa
2. Ewa Iwona Wasilewska-Nakielska Skarbnik

V.

Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania, opisywania dokumentéw od strony merytorycznej,
gospodarnosci i celowosci.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
1 Katarzyna Beata Sturgulewska Zastgpca Wojta
2 Grazyna Citkowska Inspektor
3 Paulina Zuchowska Mtodszy referent
Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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