ZARZADZENIE NR 6/21
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zl netto

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22019 .
poz 2019 z pézn. zm.), art. 44 ust. 3 pkt 1 i ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. 22021 r. poz. 305 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin procedur postepowania w sprawie udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto, ktory stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 29/17 Wojta Gminy Nowinka z dnia 3 kwietnia 2017 r. zmieniajgce
zarzgdzenie Nr5/11 Wojta Gminy Nowinka w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowg Urzedu Gminy Nowinka.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 6/21
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 8 stycznia 2021 r.

REGULAMIN

PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY
BUDOWLANE O WARTOSCI DO 130 000 ZX..

§1.

Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamowien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), stosuje si¢ ja do udzielania zamowien publicznych oraz
organizowania konkursow, ktorych warto$¢ jest rowna lub nie przekracza kwoty 130 000 zi, przez
zamawiajacych publicznych.

§ 2. Definicje

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

* najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora zapewnia najnizsza cene, albo ofertg,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia (np. jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, serwis, okres gwarancji, termin
wykonania zamoéwienia, referencje, jakosc),

* cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktora kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i
uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ushugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym,

* dostawach -nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

* uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy,

* robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2020 poz. 1333 ze
zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

*  Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia,

* Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Nowinka,

* warto$¢ zamowienia - jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

* zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ odptatne zakupy, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane o wartosci ponizej 130 000 zt netto, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub
umowy, zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawcg, zwane dalej zamowieniami,
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§ 3. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i jawnosci,

2) Racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania s$rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.

3) Zamowienie wspoétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i1 dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi
zamowien wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

4) Niezanizania wartoSci zamowienia w celu uniknigcia stosowania procedur objetych ustawa,
niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamoéwienia.

5) Wzajemnego uznawania dokumentow potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z prawem
polskim.

6) Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i1 obiektywizm.

7) Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy jednostki w zakresie, w
jakim powierzono im czynnoS$ci przy udzielaniu zamowienia.

2. Do dokonywania zakupdw na potrzeby Zamawiajgcego sg upowaznieni:
o  Woijt
e Sckretarz
o Kierownicy referatow,
e Pracownicy wyznaczeni przez Wojta

§ 4. USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

1. Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.
2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia wnioskujacy szacuje z nalezyta staranno$cig wartos¢
zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiagzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2)ktory z trybdéw przewidzianych niniejszym Regulaminem nalezy zastosowac;
3)czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminnym.
3. Do szacunkowej zamowienia stosuje si¢ przepisy prawa okreslone w art.28 — 36 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
4. Podstawag ustalenia warto§ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.
5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;
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3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub

zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzgdu Statystycznego.

6. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
7. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardow (opatrzone data dokonania
wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

§ S WSZCZECIE PROCEDURY

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez komorke
wnioskujgcg do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzor wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Whiosek podlega zatwierdzeniu przez Wojta lub upowazniong przez niego osobe.

3. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:

zamoéwienia o wartosci nie przekraczajgcej 50 000 z netto,
zamowienia o wartosci od 50 000 zl netto do 90 000 zl netto,
zamowienia o wartosci od 90 000 zI netto do 130 000 zI netto

§ 6 ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI DO 50 000 ZE. NETTO

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 zt. netto (wlacznie),
stosuje sie procedure okreslong w niniejszym Regulaminie w§ 1- § 5.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Kierownik
Zamawiajacego.

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 50 000 zt netto prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

Zamowienie moze by¢ realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawca.

Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw.
Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

Jezeli zamdwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ushugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamoéwienia bgdzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystawi fakture.
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8. Wylonienie Wykonawcy zamowienia o warto$ci szacunkowej do 50 000 zt netto oraz realizacja
tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamdéwien o wartosci powyzej 50
000 zt netto, o ile przemawiaja za tym szczeg6lne okolicznosci.

§ 7. ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 50 000 Z&. NETTO DO WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACEJ 90 000 ZEL. NETTO

1. Zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 50 000 zi netto do 90 000 zt netto prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stluzbowego,
ponoszac odpowiedzialno§¢ w tym zakresie.

2.Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

3.Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny, internetowy, pisemny lub
na podstawie wszelkich mozliwych zrodet informacji np. aktualnych katalogow cenowych, fax itp.)
pracownik sporzadza notatke stuzbowq. Wzor notatki stanowi zatqcznik nr 2 do niniejszej procedury.

4.Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamodwienia, jezeli zamowienie dotyczy dostaw.
Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

5.Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania ushlugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamoOwienia bedzie zlecenie lub umowa, na podstawie ktorych
Wykonawca wystawie fakture.

§ 8. ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 90 000 ZE. NETTO DO WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJACEJ 130 000 Z¥. NETTO.

1. Do zamowien o wartosci od 90 000 zt netto do kwoty nie przekraczajacej rownowartos¢ 130 000 zi

netto stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego.

2. Ustalenie warto$ci zamoOwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe a dla rob6t budowlanych przez
sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

3. Wylonienie Wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz wybodr najkorzystniejszej
oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury. Powyzsze
zapytanie moze by¢ przestane drogg pocztowsa, pocztg elektroniczng, za pomocg faxu lub w kazdy
inny sposob. Ponadto ogloszenie o mozliwosci skladania ofert nalezy umiesSci¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen, co najmniej przez okres 7 dni przed
terminem skladania ofert.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegdlowe wymagania

ofertowe. Wzor formularza ofertowego stanowi zalqcznik nr 4 do niniejszej procedury nie jest on

Jjednak obligatoryjny i ztozenie oferty na innym formularzu nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ (obowigzuje forma pisemna).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.

®© =N W

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy

bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiajacy wybiera ofert¢ na podstawie kryteriow oceny oferty, okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

a. Kryteriami oceny sg cena lub cena i inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia.
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b. Przy wyborze oferty Wojt moze bra¢ pod uwage opini¢ swoich pracownikow.
10. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

c. istnieja przestanki przemawiajace za tym, ze wybor danej oferty nie gwarantuje oszczednego
wydatkowania srodkow;

d. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie
zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

e. oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

11. podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane jest
umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana za
najkorzystniejsza;

12. z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokél. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej
procedury;

13. dopuszcza si¢ uniewaznienie postepowania przez Wojta w kazdej chwili i bez podania przyczyny.

§ 9. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje:
1. zdniem zawarcia umowy z Wykonawcg, ktéremu udzielono zamdwienia lub wystawienia faktury VAT
lub rachunku
2. z dniem podjecia przez Wojta decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
bez podania przyczyny,
3. jezeli:
* nie ztozono zadnej oferty,
* cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie zaméwienia. W chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
» Wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢

§ 10. ZASADY DOKUMENTACJI

1. Komorka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje.

2. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 11. WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU

1. . Dla zamowien, ktore moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

e 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: np.: dostawy wody lub odprowadzanie
sciekow do sieci kanalizacyjnej,

e 7z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

e zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ushugi stuzace wylacznie do celow, prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiggnigcie rentownos$ci rynkowej lub pokryciu
kosztow badan lub rozwoju,
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e ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z
organizacjag wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiow, jezeli zamowienia te nie stuza wyposazaniu zamawiajacego w $rodki
trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnoéci , nie maj g zastosowania zasady
niniejszego regulaminu. Zamowienia udziela si¢ jednemu wykonawcy $wiadczacemu
przedmiotowa dostawe, ustuge Iub robote budowlana.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien zwiazanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia
losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, w
szczegblnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem
szkody w znacznych rozmiarach.

Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia wniosek,
Wojt moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania zasad okreslonych niniejszym regulaminem i
dokonaé¢ zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca
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Zalacznik nr 1

Regulaminu procedur udzielania zamowien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci do
130 000 zt przez Gming Nowinka

(wypetnia wnioskodawca)

Gmina Nowinka
Urzad Gminy Nowinka, 16-304 Nowinka 33 Nowinka, dnia ....

wnioskodawca

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia:

roboty budowlane
dostawa
ustuga

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia lub oferty:
1. Wykonanie ustugi bedzie polegac na:
3. Kwota przeznaczona na realizacje przedmiotu zamoéwienia wynosi:

4. Informacja o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym w
zlotych:

5. Wartos¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji lub oferty:

PLN netto
PLN brutto

6. Inne wymagania Wnioskodawcy:

termin wykonania zamowienia: do
okres gwarancji: nie dotyczy inne:
nie dotyczy

(podpis, pieczqtka imienna wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 2

Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych
na dostawy, ushugi i roboty budowlane o wartosci do
130 000 zt przez Gming Nowinka

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

dla zamowien o wartosci netto wigkszej niz ...................... 7t a mniejszej niz............ zt.
Przedmiot zamdwienia:

roboty budowlane
dostawa
usthuga

Przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ..................... zk netto.

VA 1< 4111 11 (< rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego

- sondazu internetowego °

sondazu pisemnego

- W oparciu 0 INNE ZrOda, JAKIE ......c.ecvviiiieiiciieie e ees rvereesreesraeresbeebeenree s
Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

Nazwa i adres Wykonawcy/Dostawcy

,_
w5

4. Wybrano Wykonawce¢/ Dostawce:

Podpis sporzqdzajgcego notatke

Nowinka,. | | || | J| [ [ | |

dzien m-C rok
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Zatacznik nr 3

Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci do
130 000 zt przez Gming Nowinka

(wypetnia wnioskodawca)

Gmina Nowinka
Urzad Gminy Nowinka, 16-304 Nowinka 33
Nowinka, dnia .............coceeeeee.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Przedmiot zamowienia:

roboty budowlane
dostawa
ushuga

na:

3. INNE WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:
termin wykonania
zamowienia:

4. SKEADANIE OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do .............ccoviiiiiiiiiiiiniinn.n na adres skrzynki
pocztowej
e lub faxem 87/641-96-60 do godz. ..............c.vene
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: ................coccoeeoeeiee e, fel.
e @ MALL e

O ewentualnym wybraniu oferty oferent zostanie poinformowani poprzez ztozenie
zamowienia.

(podpis, pieczqtka imienna wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 4

Regulaminu procedur udzielania zamoéwien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci do
130 000 zt przez Gming Nowinka

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ Wykonawcy
Gmina Nowinka
Nowinka 33
16-304 Nowinka
MY NIZE] POAPISANI: ..eeeneriieeiiieeeiieeeiieeeteeesteeesteeesereeessseeessseeesseessseesssseesssseesssesessseeessseens
Dzialajac W IMICNTU 1 NA TZECZ ..evveeneieeiiieiieeiieeiieeeiee e eeiee et eseeeereesteeesbeessaeenseesaneesreeanes

(nazwa Wykonawcy)

numer rachunku bankowego

adres e-mail:

sktadamy niniejszg oferte:
1. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego 1 nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen.

2. Oferujemy realizacj¢ zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za:

ceng brutto ZE STOWNIE: ... cene
netto zt. podatek VAT zt (VAT ........ %)
3. Zobowiazujemy si¢ wykona¢ zamoOwienie W termini€:.........coceveeruerveneerueenuennnens

Zataczniki:

1. oferta cenowa,

(data) (podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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Zatacznik nr 5

Regulaminu procedur udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
wartosci do 130 000 zt przez Gming Nowinka

(wypetnia prowadzgcy zamowienie — wlasciwy referat/wydziat/stanowisko)

PROTOKOL WYBORU OFERENTA
1. Przedmiot zamowienia:

roboty budowlane
dostawa

ushuga

na:

B. Zapytanie skierowano: faksem, e-mailem, telefonicznie, pocztg ,bezposrednio przekazano
oferentowi (wlasciwe podkreslic)

C. Oferty otrzymano od:

3. Wyboér oferty:
Wybrano oferte:

(podpis, pieczqtka wnioskodawcy) (podpis, pieczqtka zatwierdzajgcego
zamowienie)
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