ZARZADZENIE NR 20/24
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 1 marca 2024 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Ochrony i zorganizowania Pionu Ochrony w Urzedzie Gminy
Nowinka

Na podstawie art. 14ust. 112, art. I5ust. 1 pkt213, art. 52 ust. 1 pkt 112 oraz ust. 4 ustawy z dnia
Ssierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z2023r. poz. 756 zpdzn. zm.), § 13114
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 20 lipca 2011r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 159, poz. 948) zarzadza sig¢, co naste¢puje:

§ 1. W celu zapewnienia warunkéw wiasciwego przestrzegania przepisOw o ochronie informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy Nowinka powotuj¢ Jana Wieliczko na Pelnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

§ 2. Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych zwany dalej ”Petnomocnikiem Ochrony”
podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Nowinka.

§ 3. Pelnomocnik Ochrony w Urzedzie Gminy Nowinka obejmuje zakresem swoich kompetencji wszystkie
jednostki organizacyjne podlegte Wojtowi Gminy Nowinka.

§ 4. Pelnomocnik Ochrony kieruje wyodrebniong wyspecjalizowana komoérka organizacyjng do spraw
ochrony informacji niejawnych, zwang dalej ,,pionem ochrony”, do ktorej zadan nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego,
2) ochrona systemow teleinformatycznych w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisoOw o ochronie tych informacji,
4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 5. W celu realizacji zadan, o ktorych mowa w § 4, w Urzgdzie Gminy Nowinka tworzy si¢ samodzielng
sekcje ds. ochrony informacji niejawnych zwang Pionem Ochrony w sktadzie:

1) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

2) Pracownik obstugujacy sekretariat Wojta Gminy Nowinka prowadzacy ewidencje dokumentow
1 materiatéw o klauzuli ,,zastrzezone”;

3) Inspektor Bezpieczenstwa Sieci i Systemu Teleinformatycznego;
4) Administrator Systemu Teleinformatycznego w Urzedzie Gminy Nowinka.

§ 6. Pracownicy wykonujacy zadania Pionu Ochrony w tym zakresie podlegaja Petnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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