OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY NOWINKA
Nowinka 33
16-304 Nowinka

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy — informatyk — 3/5 etatu

Jednostka Urzad Gminy Nowinka

Nowinka 33
16-304 Nowinka

Oferowane )

stanowisko informatyk

Wymiar czasu 3/5 etatu

pracy

Data ogloszenia 2 kwietnia 2012 r.

naboru

Termin

skladania 16 kwietnia 2012 r.

dokumentow

Wymagania » staz pracy — 3 lata

niezbedne » wyksztalcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na

stanowisku informatyka

» obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz znajomos¢
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w
przepisach o shuzbie cywilnej;

» peha zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

» brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

» nieposzlakowana opinia;

» stan zdrowia pozwalajacy na podjecie pracy;

» bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

» posiadanie znajomosci przepiséw prawa z zakresu informatyzacji
podmiotow publicznych, dostepu do informacji publicznej,

» dobra znajomos$¢ zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzetem
komputerowym oraz sieciami,

» znajomos¢ systemow operacyjnych Windows , Linux oraz
pakietow biurowych Microsoft Office, OpenOffice,

» umiejetnos¢ tworzenia zaawansowanych dynamicznych stron

internetowych (PHP, HTML/XHTML + CSS, Java Script),
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znajomo$¢ relacyjnych baz danych (My SQL, Access),

umiejetnosc tworzenia dynamicznych stron internetowych oraz ich
administrowania,

bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien informatycznych, obstuga
oprogramowania,

znajomos¢ systemow zarzadzania treScia CMS,

umiejetno$¢ administracji siecig komputerowg (LAN, WLAN),
umiejetnos¢ konserwacji i serwisowania sprzetu,

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym
swobodne czytanie dokumentacji technicznej

Wymagania
dodatkowe

A\

umiejetnos$¢ skutecznej komunikacji z klientem oraz pracy w
zespole;

odpowiedzialnos¢, systematyczno$¢, samodzielno$¢, odporno$¢ na
stres, umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnosc i
dyspozycyjnos¢,

doswiadczenie w pracy lub Swiadczenia ustug w administracji
publicznej na podobnym stanowisku

samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢ w dziataniu,
wysoka kultura osobista.

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku
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biezace nadzorowanie i konserwacja sieci komputerowych w
Urzedzie Gminy Nowinka, Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Nowince, Biurze Obstugi Szkét w Nowince, Zespole
Szkot w Nowince, Szkole Podstawowej w Monkiniach i Szkole
Podstawowej w Olszance,

zapewnienie sprawnego funkcjonowania sieci komputerowej w
jednostkach,

nadzorowanie nad sprawnym dzialaniem programu FLOWER
wykorzystywanego do elektronicznego obiegu dokumentéw i
cyfrowego urzedu w urzedzie gminy,

rozwijanie i wzbogacanie oferty jednostek w techniki
informatyczne,

tworzenie kopii zapasowych katalogu komputerowego oraz
najwazniejszych danych,

zabezpieczenie sieci komputerowej oraz poszczegélnych
stanowisk przed ingerencja osob nieupowaznionych oraz do
zapewnienia ochrony przed wirusami komputerowymi,

pomoc w prowadzeniu serwisu internetowego Urzedu Gminy
Nowinka,

dobrej wspotpracy z pracownikami jednostek w zakresie
wspomagania ich pracy,

ponoszenie odpowiedzialnosci za wykorzystywanie programow
komputerowych w jednostkach,

wykonania innych zadan zleconych przez Zleceniodawce w
zakresie ustug informatycznych,

aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Nowinka,

Informacja o
warunkach pracy
na danym
stanowisku
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Rodzaj pracy: praca biurowa, stanowisko: informatyk
Miejsce pracy: Urzad Gminy Nowinka
Wymiar czasu pracy: 3/5 etatu




Wymagane
dokumenty

» CV z uwzglednieniem dok}adnego przebiegu kariery zawodowej
potwierdzonej kopiami wiasciwych dokumentow - Swiadectw
pracy - potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem przez
kandydata;

» list motywacyjny;

» kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata;

» kwestionariusz osobowy dostepny na stronie
www.gminanowinka.pl w zakladce do pebrania lub w Urzedzie
Gminy Nowinka

» inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach badz ich kopie poswiadczone za zgodnosc¢ z
oryginatem przez kandydata;

» o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia
pracy na ww. stanowisku;

» o$wiadczenie o niekaralnosci — o nie byciu skazanym
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

» oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

Miejsce
skladania
dokumentow

Sekretariat Urzedu Gminy Nowinka lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy
Informatyk”

Informacja

o wskazniku
zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Uwagi

Aplikacje ktére wptyna do Urzedu niekompletne lub po okreslonym

wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Nabor sklada sie z dwéch etapow:

» selekcji wstepnej — analiza dokumentéw aplikacyjnych pod
wzgledem formalnym i zakwalifikowanie kandydatow do
rozmowy kwalifikacyjnej,

» selekcji merytorycznej — rozmowa kwalifikacyjna wybranych
0s0b.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny, CV) powinny by¢ opatrzone
klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.

1458 ze zm.).

Osoby, ktére spelia warunki formalne zostana zawiadomione droga e-mailowa
lub telefonicznie o dalszej procedurze kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
http://bip.ug.nowinka.wrotapodlasia.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Wojt Gminy
/-/ Dorota Winiewicz



http://bip.ug.nowinka.wrotapodlasia.pl/
http://www.gminanowinka.pl/

