Zarzadzenie Nr 43/15
Wajta Gminy Nowinka
z dnia 25 czerwca 2015 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania post¢powan
o udzielanie zaméwien publicznych

Na podstawie art. 18, art. 19, art.20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013 r,, poz. 907 z pdzn. zm.) zarzagdzam co

nastgpuje:

§1.

1. Powoluje stala komisje¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielanie
zamowien publicznych, zwang dalej .. Komisjg”, w nastepujgcym sktadzie:

1. Bartosz Cichy - Przewodniczgcy Komisji

2. Grazyna Citkowska - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3. Katarzyna Czerwinska - Cztonek Komisji

4. Elwira Gugato - Czlonek Komisji

5. Renata Soltys - Czlonek Komisji

2. Komisja ma charakter staly.

3. Komisja przeprowadza postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych niezaleznie
od ich wartosci 1 trybu postgpowania.

4. W szczegodlnych przypadkach, gdy przeprowadzenie postgpowania wymaga
wiadomos$ci specjalnych w pracach Komisji mogg rowniez uczestniczy¢ biegli,
rzeczoznawcy lub konsultanci.

§2.

Szczegdtowy zakres i tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji
stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz.

907 z pdzn. zm.).
§4.

Zarzadzenie nr 47/12 W¢jta Gminy Nowinka z dnia 9 sierpnia 2012r.w sprawie powolania
statej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien

publicznych traci moc.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 43/15
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 25 czerwca 2015r.

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Postanowienia ogolne
I. Regulamin pracy statej komisji przetargowej, zwany dalej Regulaminem o udzielenie
zamowien publicznych, okresla procedure postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
w trybach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz.

907 z p6zn. zm.), zwanej dalej PZP.
2. Regulamin okresla sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow komisji powotanych

do uczestnictwa w postgpowaniach, zwanych dalej Komisja.
3. Stosowanie Regulaminu ma na celu zapewnienie prawidlowego i zgodnego z obowigzujacymi
przepisami prawa udzielania zamowien.

§2
Komisja, dziala w oparciu o przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r. ,poz. 907 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej

podstawie.

§3
Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcodw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i oceny ofert, a w przypadku zastosowania innych trybow udzielenia zamoéwienia
publicznego roéwniez przeprowadzenie 1 wykonanie tych procedur i czynnosci.

§4
Komisja moze podejmowac skuteczne czynnosci w zakresie danego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w skladzie, co najmniej 3 osobowym, w tym zawsze z udzialem

przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

§5
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotac bieglych.

§6
Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§7
1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
2) ogloszenia o zamoOwieniu lub zaproszenia do udziatlu w postgpowaniu oraz ogloszenia
0 udzieleniu zamowienia;




3) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wiasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg;

4) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
1 wprowadza poprawki do specyfikacji przed terminem skladania ofert;

5) kontroluje na biezgco wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia,
w szczegolnoscei:

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom;

4) zada udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert;

5) wnioskuje o poprawienie omyiek rachunkowych i pisarskich;

6) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia
ofert, w przypadkach przewidzianych ustawa;

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

8) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotlania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwolanie;

10) cztonkowie komisji wykonuja powierzone czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
nalezytej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.

§8
1. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:
1) wyznacza terminy posiedzen z inicjatywy wiasnej lub cztonka komisji oraz je prowadzi;
2) rozdziela prace pomiedzy cztonkow Komisji;
3) informowanie czionkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisow PZP
lub niniejszego Regulaminu;
4) oglasza, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdowienia;
5) przedklada Wojtowi Gminy Nowinka do zatwierdzenia dokumenty przygotowane przez
Komisje;
6) informuje Wojta Gminy Nowinka o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Sekretarza Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji, sposrdd pozostalych Czlonkow
Komisji.

3. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie prac komisji,

2) sporzgdzanie protokoldw z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) przyjmowanie ofert sktadanych przez wykonawcéw.
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5. W razie nieobecnosci przewodniczgcego komisji na posiedzeniu komisji wszelkie czynnosci
opisane wyzej wykonuje zastgpca przewodniczgcego.

§9
Komisja moze obradowac, gdy wszyscy obecni w pracy czionkowie zostali zawiadomieni
0 posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej
trzech czionkow Komisji, a w tym przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego Komisji.

§ 10
1. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykig wigkszoscia glosow.
2. W przypadku rownej liczby glosow oddanych .za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby

prowadzacej obrady (przewodniczacego lub zastepey).

§11
Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw komisji podczas pracy w komisji lub na zlecenie
komisji sa objete tajemnicg stuzbowa.

§12
Czlonkowie komisji skiadajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Prawo zamdwien publicznych.

§13
W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktdérych
mowa w § 12 przewodniczgcy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziahu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wy{qczeniu cztonka komisji
przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wylaczonego
czlonka moze powota¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

§ 14
Komisja ponosi odpowiedzialnos¢ za analize i ocene ofert, przedstawienie kierownikowi
Jednostki propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej

oferty lub uniewaznienia postgpowania.

§ 15
Imienna odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:
1) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych
dokumentow;
2) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych;
3) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.







