ZARZADZENIE NR 62/16
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 2 listopada 2016 1.

w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Nowinka

Na podstawie podstawie art. 69 ust. [ pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2013 r. poz. 885;), art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 446.) i Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 135, poz. 84) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kontrola zarzadcza w Gminie Nowinka funkcjonuje na dwoch poziomach:

1) 1) I poziom - kontrola zarzadcza prowadzona w jednostkach organizacyjnych Gminy Nowinka, za ktéra
odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek, wtym kontrola zarzadcza prowadzona przez Wéjta Gminy
Nowinka w Urzgdzie Gminy,

2) 11 poziom - kontrola zarzadcza na poziomie Gminy Nowinka jako jednostki samorzadu terytorialnego,
wykonywana przez Wéjta Gminy Nowinka

§ 2. Na kontrole zarzadcza okreslona w § | skfadajg sie m.in. wyniki:

1) samokontroli pracowniczej, do ktérej zobowiazani sa wszyscy pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy
Nowinka, bez wzgledu na stanowisko 1 rodzaj wykonywanej pracy,

a) Samokontrola polega na kontroli prawidtowos$ci wykonywania wlasnej pracy przez pracownikéw w oparciu
o obowigzujgce przepisy prawa i obowiazki wynikajgce z posiadanego zakresu czynnosci stuzbowych, z
uwzglednieniem postanowienn niniejszego zarzadzenia. Samokontrola realizowana jest w ramach
powierzonych obowiazkow stuzbowych w toku codziennego wykonywania zada.

b} W przypadku ujawnienia nieprawidlowosci, pracownik dokonujgcy samokontroli, jest zobowiazany:
1. podja¢ niezbedne dziatania zmierzajace do usuniecia nieprawidlowosci;
2. niezwlocznie poinformowaé przelozonego o ujawnionych nieprawidtowosciach.

c) Przetozony, ktory zostat poinformowany o ujawnionych nieprawidlowodciach zobowigzany jest niezwlocznie
podja¢ decyzje w sprawie toku postgpowania w odniesieniu do ujawnionych

2) kontroli ~ funkcjonalnej  sprawowanej  przez  osoby  zajmujgce  stanowiska  kierownicze
w Urzgdzie Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy, -

3) kontroli wewnetrznej i zewnetrznej,

4) kontroli finansowej sprawowanej przez Skarbnika Gminy oraz ksiegowych jednostek organizacyjnych
Gminy,

3) audytu wewnetrznego, w szczegolnosci w zakresie oceny procesu zarzadzania ryzykiem oraz czynnoéci
doradczych,

6) kontroli instytucjonalnej realizowanej przez podmioty zewnetrzne, a w szczegdlnosci przez Regionalna
Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbg Kontroli, Urzad Kontroli Skarbowej, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
oraz inne organy i instytucje prowadzgce dziatalnosc w zakresie kontroli
i nadzoru.

§ 3. Ustalam zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Nowinka. Realizacja standardéw kontroli
zarzadcze] okreslonych w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w odniesieniu do
dziatan podejmowanych przez Urzad Gminy Nowinka dokonuje sie zgodnie z opisem zawartym w zalgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Na system kontroli zarzadezej skladajg si¢ regulaminy, instrukcje i procedury stanowigce dokumentacje
systemu kontroli zarzadezej w Gminie Nowinka i w Urzedzie Gminy Nowinka.

§ 5. Wprowadzam obowiazek oceny ryzyka i zarzadzania ryzykiem we wszystkich komérkach organizacyjnych
Gminy Nowinka oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Nowinka. Procedure zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie Gminy Nowinka oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Nowinka reguluje zalgeznik nr 2.
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§ 6. Zasady monitorowania stanu i dokonywania cyklicznej samooceny kontroli zarzadczej reguluje zalgceznik
nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Zobowiazuje kierownikow oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Nowinka do wdrozenia
i zapewnienia dziatania kontroli zarzadczej w jednostkach przez nich kierowanych.

§ 8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Nowinka zobowiazani sa do przekazania Wojtowi Gminy
Nowinka, w terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego w wersji papierowe] o$wiadczenia o stanie

kontroli zarzadczej stanowigce zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 9. Koordynacja systemu kontroli zarzadezej realizowanej w Urzedzie Gminy Nowinka odbywa sie na
zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym.

§ 10. Na koordynatora kontroli zarzadczej na poziomie Urzgdu Gminy wyznaczam pracownika na
stanowisku pracy ds. obslugi kancelaryjnej, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Gminy Nowinka, Skarbnikowi Gminy Nowinka
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych w kierowanych przez nich jednostkach.

§ 12. Traci moc punkt 7 w §1 oraz Zalgcznik nr 7 w Zarzadzeniu Nr 5/11 Wéjta Gminy Nowinka z dnia 5
stycznia 2011 w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Nowinka oraz w
gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Id: 6DCOBA27-873B-4777-8302-2FB6BB5F531E. Przyjety Strona 2



