ZARZADZENIE NR 68/16
WOITA GMINY NOWINKA

z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy Nowinka
przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujgcym skladzie osobowym:

1. Halina Mancewicz — przewodniczacy

2. Agnieszka Leplawa —~ czionek

. Izydor Kupinski — czlonek

[95)

w terminie od dnia 1 grudnia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:

1) §rodki trwale,

2) $rodki trwale w uzywaniu,
3) $rodki pienigzne,

4) naleznosci 1 zobowiazania,
5) srodki trwate w budowie,

6) druki scislego zarachowania.

§ 4. I. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. | i 2 nalezy spisaé¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikdéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzié¢ w drodze spisu z
natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sa dostepne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-ksiegowym.
§ 6. Zobowiazuje komisje do:
D przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego w terminie

pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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