ZARZADZENIE NR 26/17
WOJTA GMINY NOWINKA

Z dnia 30 marca 2017 1,

W sprawie ustalenia zaloZen organizacyjno-prawnych do sporzgdzania arkuszy organizacji pracy szkél
podstawowych, gimnazjéw, punktéw przedszkolnych oraz oddzialu przedszkolnego na rok szkolny
2017/2018, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Nowinka

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446,
ze Zmianami), art.34a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os$wiaty (tj. Dz. U. z 2016 poz. 1943) art. 57 pkt.
ustawy zdnia 14 grudnia 2016r. prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2016, poz. 59) oraz Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie szczegotowej organizacji publicznych szkot i przedszkoli z dnia 17 marca 2017 1.
(Dz.U. z 2017r. poz. 649) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zalozenia organizacyjno-prawne do sporzadzania arkuszy organizacji pracy szkot, punktow
przedszkolnych oraz oddziatu przedszkolnego w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom szkol.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Id: FAEE36D7-4ED4-41E1-AS5F5-51AF09244039. Przyjety Strona 1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 26/17
Woéjta Gminy Nowinka
z dnia 30 marca 2017 r.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNO - PRAWNE DO SPORZADZENIA
ARKUSZY ORGANIZACJI PRACY SZKOL PODSTAWOWYCH, GIMNAZJOW,
PRZEDSZKOLI W ROKU SZKOLNYM 2017/2018

I. Zasady ogdlne

§ 1. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analiza. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym
wykorzystaniu srodkéw finansowych.

§ 2. W przypadku zastosowania innych zasad niz przyjete nalezy wezesniej uzyskac¢ pisemna zgode
Wojta Gminy Nowinka.

§ 3. Dyrektor szkoty sporzadza arkusz organizacyjny w trzech egzemplarzach, ktory przedktada
najpozniej w terminie do 21 kwietnia 2017 roku organowi prowadzacemu szkolg.

§ 4. W przypadku zmian w organizacji pracy w stosunku do projektu, Dyrektor
przedktada w sekretariacie Urz¢du Gminy Nowinka zaktualizowany arkusz organizacji pracy szkoty
wraz 2z uzasadnieniem wprowadzonych zmian. W przypadku wprowadzenia zmian do
zatwicrdzonego arkusza organizacji szkoty lub oddziatu/punktu przedszkolnego po dniu 30 wrzesnia,
organ prowadzgcy zatwierdza zmiany, nie poézniej niz w terminic 7 dni od dnia ich otrzymania.

§ 5. Wszystkie zmiany w arkuszach po ich zatwierdzeniu, dokonuje sig¢ stosownymi aneksami
zgodnie z zalgcznikiem nr 1, z zachowaniem procedury ich opracowania 1 zatwierdzania.

I1. ARKUSZ ORGANIZACYJNY

§ 6. Arkusz organizacji szkoly okresla w szczegolnoSci:

1) liczbg oddziatow poszczegdlnych klas;

2) liczbe uczniéw w poszezegdlnych oddziatach;

3) dla poszczegolnych oddziatow:

a) tygodniowy wymiar godzin obowigzkowych zajg¢ edukacyjnych, w tym godzin zajec
prowadzonych w grupach,

b) tygodniowy wymiar godzin zaj¢é: religi, etyki, wychowania do Zycia w rodzinie, jezyka
mnicjszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego i nauki wiasnej historii
i kultury, nauki geografii panstwa, z ktorego obszarem kulturowym utozsamia si¢ mniejszosc
narodowa, sportowych w oddziatach i szkotach sportowych oraz w oddziatach i szkotach mistrzostwa
sportowego, o ile takie zajecia sa w szkole prowadzone,

¢) tygodniowy wymiar godzin zaj¢é rewalidacyjnych dla uczniéw niepetnosprawnych,

d) wymiar godzin zaj¢¢ z zakresu doradztwa zawodowego,
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€) wymiar 1 przcznaczenie godzin, ktore organ prowadzgcy szkole moze dodatkowo przyznaé
w danym roku szkolnym na realizacj¢ zajg¢ edukacyjnych, w szczegdlnosci dodatkowych zajed
edukacyjnych, zaje¢ z jezyka migowego lub na zwigkszenie liczby godzin wybranych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

f) tygodniowy wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora szkoty;

4) liczbe pracownikow ogotem, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska kierownicze;

5) liczbe nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze, wraz z informacja
0 ich stopniu awansu zawodowego i kwalifikacjach oraz liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez
poszczegblnych nauczycieli;

6) liczbe pracownikéw administracji i obshugi, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz etatow przeliczeniowych;

7) ogdlng liczbe godzin pracy finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy
szkole, w tym liczb¢ godzin zajgé edukacyjnych i opiekunczych, zajeé rewalidacyjnych, zajed
z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne] oraz imnych zaje¢ wspomagajacych proces
ksztalcenia, realizowanych w szczegélnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i innych
nauczycieli,

8) liczbg godzin zaj¢é swietlicowych oraz zajgc opiekunczych i wychowawczych w internacie;

9) liczbg godzin pracy biblioteki szkolnej.

§ 7. Arkusz organizacji szkoly podstawowej, w ktorej  zorganizowano oddzial
przedszkolny, okresla takze szczegolowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w tych
oddziatach, a w szczegolnosci:

1) liczbe oddziatéw przedszkolnych;

2) liczbeg dzieci w poszczegdlnych oddziatach przedszkolnych;

3) tygodniowy wymiar zajec religii, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub
Jezyka regionalnego, o ile takie zajgcia sg prowadzone w oddziale przedszkolnym;

4) czas pracy poszczegolnych oddziatow przedszkolnych;

5) liczbe pracownikow zajmujgcych stanowiska kierownicze oraz liczbe etatow przeliczeniowych
tych pracownikdw;

6) liczb¢ nauczycieli ogotem, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze, wraz
z informacjg o ich stopniu awansu zawodowego i kwalifikacjach oraz liczbe godzin zajec
prowadzonych przez poszczegolnych nauczycieli, a takze liczbe etatdw przeliczeniowych tych
nauczycieli;

7) liczbe pracownikdw administracji i obshugi, w tym pracownikéw zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz liczbg ctatow przeliczeniowych tych pracownikow;,

8) ogolng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy
szkotg podstawowg, w tym liczbe godzin zajgc edukacyjnych i opiekunczych, zajgé rewalidacyjnych,
zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajgcych proces
ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i innych

nauczycieli.
§ 8. Arkusz organizacji szkoty, punktu przedszkolnego opracowany przez dyrektora oraz
zaopiniowany  przez rade  pedagogiczng i  zakladowe  organizacje  zwigzkowe

dyrektor szkoty przekazuje w terminie do dnia 21 kwietnia 2017 r. do organu prowadzacego szkofe.
§ 9. Opinia zakladowych organizacji zwigzkowych, o ktérej mowa w § 8, jest
wydawana w terminie 10 dni od dnia otrzymania arkusza organizacji szkoly, nie pézniej niz do dnia
19 kwietnia 2017r.

§ 10. Arkusz organizacji szkoly lub przedszkola zatwierdza organ prowadzacy do dnia
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29 maja 2017r. po uzyskaniu opinii organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

§ 11. Opinia organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, o ktorej mowa w § 10, jest wydawana
w terminic 10 dni od dnia otrzymania arkusza organizacji, nic pozniej niz do dnia
20 maja 2017r.

II. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW
§ 12. Liczebnos¢ oddzialow:

1) w oddziale przedszkolnym oraz w oddziale klasy I - Il szkoty podstawowej liczba uczniow
nie wigksza niz 25, liczba uczniow moze by¢ zwigkszona o co najwyzej 2 ucznidw
z obwodu pod warunkiem zatrudnienia asystenta nauczyciela,
2) grupa wychowawcza na $wietlicy nie powinna by¢ wigksza niz 25 ucznidw pod opieka
jednego wychowawcy.
§ 13. Obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin dla Dyrektoréw i Wicedyrektoréw reguluje
Uchwata nr XXX/207/14 Rady Gminy Nowinka z dnia 16 lipca 2014 roku w sprawie okreslenia
zasad udzielania i rozmiaru obnizek obowigzkowego pensum nauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkotach prowadzonych przez Gming Nowinka, oraz ustalenia zasad
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych niektorych nauczycieli (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego. 22.07.2014 poz. 2708).

§ 14. Zasady organizacji laczenia klas lub zaje¢ edukacyjnych:

1. W szkotach dziatajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych lub geograficznych,

w zakresie danego etapu edukacyjnego dopuszcza si¢ organizacje nauczania w klasach tgczonych.

2.Lgczenie klas w szkotach podstawowych nastepuje, gdy liczebnos¢ oddziatow wynosi mniej niz

7 uczniow.

3. Jezeli w szkole podstawowej jest organizowane nauczanie w klasach tgczonych, to:

1) obowigzkowe zajecia edukacyjne w klasie I, z wyjatkiem edukacji muzycznej, edukacji
plastycznej i wychowania fizycznego, prowadzi si¢ bez taczenia tych klas z innymi klasami;

2) obowigzkowe zaje¢cia edukacyjne w klasie VIII, z wyjgtkiem muzyki, plastyki, techniki
i wychowania fizycznego, prowadzi si¢ bez faczenia tych klas z innymi klasami;

3)  w klasach II-VII co najmniej polowe wymiaru godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych,
z wyjatkiem zaje¢ wymienionych w pkt 1 i 2, prowadzi si¢ w klasach rozlgcznych.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt.2, w szkole podstawowe], w ktorej zorganizowano oddziat

przedszkolny, dopuszcza si¢ tgczenie zajeé prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci

6-letnich z zajeciami edukacyjnymi prowadzonymi w klasie I, z tym Ze co najmniej polowa zajeé

prowadzonych w oddziale przedszkolnym oraz co najmniej polowa obowiazkowych zajec

edukacyjnych z zakresu odpowiednio edukacji polonistycznej, przyrodniczej, matematycznej oraz

jezyka obcego nowozytnego w klasie T powinna by¢ prowadzona oddzielnie w oddziale

przedszkolnym i w klasie .

5. Dzieciom rodzicow, ktorzy nie zechca posytaé dzieci do klas taczonych, gwarantuje si¢ miejsca

w oddziatach klas w najblizszym obwodzie szkolnym.
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§ 15, Organizacja pracy przedszkoli i oddzialow przedszkolnych przy szkolach
podstawowych zwanych dalej przedszkolami:
1) liczba dzieci w oddziale nie moze przekroczy¢ 25 uczniow,
2) do oddziatlu lub punktu wychowania przedszkolnego przyjmowane sa dzieci w wicku
od 3 do 6 lat, w wyjatkowych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego réwniez dzieci
w wieku 2,5 lat (tylko wtedy, gdy sg wolne miejsca),

3) do oddziatu lub punktu wychowania przedszkolnego przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci
dzieci, bgdgce mieszkancami Gminy Nowinka, w tym szczegdlnie dzieci szescioletnie
odbywajace roczne przygotowanie przedszkolne z zachowaniem kryteriow przyjec
okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 poz. 59),

4) w roku szkolnym 2016/2017 priorytetem jest zapewnienie wychowania przedszkolnego
dzieciom 6-letnim natomiast dzieci 4 i 5 letnie maja mie¢ zapewnione miejsce realizacii
wychowania przedszkolnego, a od 1 wrzesnia 2017r. takze dzieci 3- letnie,

J) czas przeznaczony na realizacj¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego nic
moze by¢ krotszy niz 5 godzin dziennie, przy czym godzina zajgc trwa 60 minut, zgodnic
z§ 6 Ramowego statutu publicznego  przedszkola  stanowigcy — zalacznik
nr 1 do Rozporzagdzenia MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawic ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. 2001 r. Nr 61 poz. 624
Ze Zmianami),

§ 16. Organizacja pracy swietlicy:

1) liczba dzieci w grupie Swietlicowej pod opieka jednego wychowawey - 25 uczniéw,

2) liczba godzin i czas pracy S$wietlicy szkolnej musi wynikaé z potrzeb rodzicéw
i ucznidw na podstawie kart zgloszen oraz wyliczonego czasu oczekiwania na autobus,
uczniow dowozonych do szkot.

§ 17. Nauczanie indywidualne jest realizowane:

1) na podstawic orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie realizacji
nauczania indywidualnego, Dyrektor szkoly przyznaje liczbe godzin zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2) wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zajeé¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastgpuje po akceptacji Wojta na wniosek Dyrektora szkoty wraz z niczbedna
dokumentacja.

§ 18. Pracownicy pedagogiczni

1) zatrudnienic nauczycicli powinno odbywaé si¢ Scisle z wymogami okreslonymi
wart. 91 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. 2016,
poz. 1379) oraz rozporzadzenia MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdlowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szk6t i wypadkow, w ktdrych mozna
zatrudni¢ nauczycieli nie majgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakiadu
ksztatcenia nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. 2015, poz. 1264).

2) w przypadku pojawienia si¢ vacatu w wymiarze mniejszym niz 1 etat, Dyrektor placowki
powinien rozdysponowa¢ go w ramach godzin ponadwymiarowych.
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3) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczycicle o petnych kwalifikacjach
okreslonych w przepisach prawa o$wiatowego z gminnych samorzadowych placowek
o$wiatowych, ktérzy traca lub wezesniej utracili prace, w wyniku zmian organizacyjnych
w sieci szkot.

4) przydzial czynno$ci powinien uwzglednia¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajacym wigcej niz jedng specjalnos¢ nauczania nalezy
przydziela¢ godziny zgodnie z tymi specjalnosciami.

5) Dyrektorzy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w nieprzekraczalnym terminie
do 31 maja 2016 r. dokonuja formalnosci kadrowych wynikajgcych z organizacji placowki
w nowym roku szkolnym (rozwigzanie umowy, wypowiedzenic zmieniajace dotychczasowe
umowy, przeniesienia, uzupetnienia etatow, itp.).

6) nauczycieli zatrudnianych w trakcie roku szkolnego na czas okre$lony, na zastgpstwo
za nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnia¢ na okres zastgpstwa, jednak na czas nie
dtuzszy niz do zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

§ 19. Ilos¢ etatow nauczycielskich tzw. nielekcyjnych:

1) nalezy prowadzi¢ racjonalng polityk¢ zatrudnienia pracownikow niepedagogicznych,
wynikajgcg z faktycznych potrzeb, majgc na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czasu pracy i wypelianie obowigzkow w ramach zakreséw czynno$ci oraz racjonalne
gospodarowanic srodkami finansowymi budzetu placéwki.

2) o podziale etatow pracownikéw administracji i obshugi na poszczegolne stanowiska pracy, po
uwzglednieniu potrzeb szkoty, decyduje Dyrektor w uzgodnieniu z organem prowadzgcym,
stosownie do przyznanych srodkéw w planie finansowym. Nie nalezy przewidywac
zatrudnienia w szkotach dodatkowych pracownikow administracji i obstugi na rok szkolny
2017/2018.

3) przed rozpoczgciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkuszy organizacyjnych
szkoty i w razie konieczno$ci nalezy sporzadzic¢ stosowny aneks z zachowaniem procedury jego
przygotowania i opiniowania a nastepnie przedlozy¢ go Wéjtowi Gminy Nowinka w terminie
do 14 sierpnia 2017 r.

1. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
i powigzany z planem finansowym placowki. Dyrektoréw placéwek zobowigzuje si¢ do

przestrzegania dyscypliny budzetowe; .

§ 21. Dyrektorow zobowiazuje sie¢ do rzetelnego i prawidlowego przygotowania projektow
organizacyjnych.
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Zalacznik nr 1

/miejscowosc, data/
ANEKS NR.....
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na rok szkolny 2016/2017

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania ( kwalifikacje, stopien

awansu zawodowego )
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