ZARZADZENIE NR 68/20
RADY GMINY NOWINKA

z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy
Nowinka przez komisje¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Grazyna Citkowska — przewodniczacy

2. Katarzyna Michatowska-Domian — cztonek
3. Izydor Kupinski — cztonek

4. Emilia Zielinska — cztonek

5. Lukasz Jankowski — cztonek

6. Anna tukasik - cztonek

w terminie od dnia 1 grudnia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) srodki trwate w uzywaniu,

3) materialy,

4) srodki pieni¢zne,

5) naleznosci,

6) srodki trwate w budowie,

7) druki $cistego zarachowania.
§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1-3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poro6wnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w§ 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ przez porownanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostgpne
ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 przeprowadzi¢ poprzez pordéwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag w drodze spisu z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym.

§ 6. Zobowiazuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow
postepowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
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4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 68/20
Rady Gminy Nowinka
z dnia 30 listopada 2020 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W
URZEDZIE GMINY NOWINKA NA 2020
rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- technika inwentaryzacji
dzenia
inwentaryzacji
1. Srodki trwate i $rodki Dane ewidencji 0d 01.12.2020 Spis z natury wedtug
trwate w uzywaniu ksiegowej do 31.12.2020 stanu na dzien
31.12.2020 .
2. Materiaty Opalt, paliwo 31.12.2020 Spis z natury wedtug
stanu na dzien
31.12.2020 .
3. Warto$ci niematerialne i Dane ewidenc;ji 0d 01.12.2020 Weryfikacja sald na dzien
prawne ksiegowej Do 31.12.2020 31.12.2020 1.
4. Rozrachunki z Dane ewidenc;ji 0d 01.12.2020 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami ksiegowej do 31.12.2020 31.12.2020 1.
5. Rozrachunki Dane wedlug ewidencji |Od 01.12.2020 Weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne ksiegowej do 31.12.2020 31.12.2020 1.
6. Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem |[Od 01.12.2020 Pisemne
naleznos$ci spornych do 31.12.2020 uzgodnienie sald
i watpliwych z kontrahentami na dzien
31.12.2020 r.
7. Srodki pieniezne w kasie | Kasa 31.12.2020 1. Spis z natury wg stanu
na dzien 31.12.2020 r.
8. Druki $cistego 31.12.2020 1. Spis z natury wedtug
zarachowania, czeki obce, stanu
weksle i inne papiery na dzien 31.12.2020 r.
warto§ciowe
9. Srodki pieniezne Rachunki bankowe 0d 01.12.2020 Pisemne uzgodnienie sald

zgromadzone na
rachunkach bankowych

do 31.12.2020

wedhug stanu na dzien
31.12.2020 .
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10.

Fundusze wtasne

Wedhug stanu ewidencji
ksiegowej

0d 01.12.2020
do 31.12.2020

Poréwnanie danych

ksigg rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2020 r.

11.

Fundusze specjalne

Wedhug stanu ewidencji
ksiegowej

0d 01.12.2020
do 31.12.2020

Poréwnanie danych

ksigg rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich wartos$ci
na dzien 31.12.2020 r.

12.

Wtasne sktadniki
majatkowe powierzone
innym jednostkom

Wedhug ewidencji
ksiegowej

0d 01.12.2020
do 31.12.2020

Pisemne potwierdzenie
sald z kontrahentami
na dzien 31.12.2020 r.

Otrzymujg do wykonania:

(podpis komisji)

(podpis kierownika jednostki)
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