ZARZADZENIE NR 30/21
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 16 marca 2021 r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego do realizacji etapu I projektu
""Konsultacje spoleczne metoda na podniesienie jakoSci w obszarze planowania i zagospodarowania
przestrzennego” wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
dotyczacego zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla miejscowosci Ateny,
Danowskie, Kopanica, Tobolowo i Walne w gminie Nowinka

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U z 2020r
poz. 713), oraz na podstawie umowy o powierzenie grantu nr 18/KS/2021 z dnia 05.03.2021r. zarzadza si¢ co

nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ zespdt zadaniowy do realizacji etapu I projektu "Konsultacje spoteczne metoda na
podniesienie jako$ci w obszarze planowania izagospodarowania przestrzennego", zwany dalej Zespolem
w sktadzie:

1. Koordynator projektu — Anna Ftukasik, referent w Referacie Administracyjnym Urzgedu Gminy
w Nowince.

2. Specjalista ds. obstugi projektu I — Paulina Zuchowska, mtodszy referent w Referacie Administracyjnym
Urzedu Gminy w Nowince.

3. Specjalista ds. obstugi projektu II — Angelika Wojtkiewicz, milodszy referent w Referacie
Administracyjnym Urzgdu Gminy w Nowince.

4. Specjalista ds. informatycznych projektu — kLukasz Jankowski, informatyk w Urzgdzie Gminy
w Nowince.

§ 2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte s3 w Regulaminie stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zespot rozpoczyna prace z dniem powotania.
§ 4. Zespot powotuje si¢ na okres trwania realizacji projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 30/21
Wojta Gminy Nowinka

z dnia 16 marca 2021 r.

REGULAMIN

Przedmiotem dziatania Zespotu jest caloksztalt prac zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem projektu
poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe, i techniczne oraz petnienie funkcji opiniodawczo-

doradczej dla

Wojta Gminy Nowinka w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu, to w szczegdlnosci

przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie nr
18/KS/2021, podpisanej w dniu 05.03.2021 rok.

1. Koordynator projektu odpowiada za:

a.
b.
C.

f.
g.

terminowa realizacj¢ projektu;

zapewnienie koordynacji pomi¢dzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

realizowanie projektu poprzez zarzadzanie i kontrol¢ w zakresie rzeczowym zgodnie z IPK,
w tym harmonogramem;

monitorowanie zmian w projekcie oraz kontrolg realizacji, koordynowanie czynnoSci
zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow;

organizowanie systematycznych narad koordynujacych dotyczacych przebiegu realizacji
projektu;

nadzorowanie opracowania dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektu;

nadzorowanie odbioru prac/ustug wykonanych przez wykonawcow/dostawcow ustug
niezbednych do realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

h. zapewnienie warunkow i nadzor nad przechowywaniem dokumentéw zwigzanych z realizacji
projektu tj. deklaracji uczestnictwa wraz z zatgcznikami, umowy o dofinansowanie projektu,
sprawozdania, raportow, korespondencji zwigzanej z projektem i innych;

1.

sktadanie wyjasnien, uzupelnianie dokumentéw i1 przekazywanie informacji w zakresie
realizacji projektu na zadanie Operatora projektu;

2. Specjalista ds. obstugi projektu I odpowiada za:

a.

wspolprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidlowej realizacji i rozliczenia

projektu;
b. przygotowanie planu finansowego w zakresie dochodow i wydatkow w ramach projektu;

C.

przygotowanie materialdw merytorycznych do prowadzenia konsultacji spotecznych oraz

zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
d. przeprowadzenie i bezposredni nadzoér nad przeprowadzeniem konsultacji spotecznych w
formie warsztatow konsultacyjnych z uzyciem map;

AT s e

1

udziat w naradach Koordynatora projektu;

sporzadzanie sprawozdan i raportow, w tym z warsztatow konsultacyjnych z uzyciem map;
zgltaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacjg projektu;
dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;

obstuge punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

wspolpraca z wykonawcami/dostawcami ustug w celu przygotowania materiatlow
zwigzanych z realizacjg projektu;

prowadzenie korespondencji;

3. Specjalista ds. obstugi projektu IT odpowiada za:

a.

wspolprace z Koordynatorem projektu w zakresie prawidtowej realizacji i rozliczenia
projektu;

udziat w naradach Koordynatora projektu;

przeprowadzenie i bezposredni nadzér nad przeprowadzeniem konsultacji spotecznych w
formie spaceru badawczego;
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sporzadzanie sprawozdan i raportow, w tym dotyczacych spaceru badawczego;

zgltaszanie Koordynatorowi projektu ewentualnych probleméw z realizacjg projektu;

dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane w okresie realizacji projektu;

obstuge punktu konsultacyjnego;

pomoc w realizacji wybranych w IPK technik konsultacji spotecznych;

wspolpraca z wykonawcami/dostawcami uslug w celu przygotowania materiatdw zwigzanych
z realizacjg projektu.

508 e o
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4. Specjalista ds. informatycznych projektu odpowiada za:

a. obstuge informatyczng projektu;

b. realizacj¢ zakupow na potrzeby konsultacji spotecznych

c. przygotowanie materiatbw merytorycznych do prowadzenia konsultacji spotecznych oraz
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym materialow
opracowanych przy pomocy drona (zdj¢¢, filmoéw pogladowych, map)

d. udostgpnianie materiatdw merytorycznych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Nowinka oraz stronie internetowej gminy Nowinka;

e. przeprowadzenie i bezposredni nadzor nad przeprowadzeniem konsultacji spotecznych w
formie samorzgdowego panelu SMS oraz metodg konsultacji elektronicznych.
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