ZARZADZENIE NR 115/21
WOJTA GMINY NOWINKA

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiegowej dla projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn.
»R0zw0j e-uslug w gminach Zwiazku Gmin Wiejskich Wojewodztwa Podlaskiego” wspolfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa VIII: Infrastruktura dla
ushug uzytecznos$ci publicznej, dzialanie 8.1. Rozwdj ushlug publicznych droga elektroniczna, priorytet
inwestycyjny 2.3. Wzmocnienie zastosowan TIK dla e-administracji, e-uczenia si¢, e-wlgczenia
spolecznego, e-kultury i e-zdrowie, realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15 listopada 2021 r.

Na podstawie art. 10 ust. 112, art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 r, poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 342), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wyodrebnia si¢ ewidencje ksiegowg w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla celow
realizacji projektu poprzez wprowadzenie zadania pn. ,,Rozwdj e-ustug w gminach Zwigzku Gmin Wiejskich
Wojewddztwa Podlaskiego” w programie komputerowym Ksiggowos¢ budzetowa autorstwa firmy Info-
System Roman i Tadeusz Groszek.

§ 2. 1. Wprowadzam konta syntetyczne stuzace ewidencji zgodnie z zalagcznikiem Nr1iNr2do
Zarzadzenia.

2. Zasady funkcjonowania kont stosuje si¢ zgodnie z zasadami ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j.Dz.U. z 2020 poz. 342).

§ 3. Rok obrotowy pokrywa si¢ zrokiem budzetowym, ktéry trwa od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok
obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie si¢ okresy, za ktore sporzadza si¢
sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym ustawg o rachunkowosci lub inne sprawozdania na podstawie
ksigg rachunkowych.

Rok obrotowy podzielony jest na 12 okreséw sprawozdawczych, ktorymi sa miesigce kalendarzowe.
Wynika to ze szczego6lnych zasad rachunkowos$ci oraz organizacji sprawozdawczosci budzetowe;.

§ 4. Podstawa ewidencji zdarzenia gospodarczego sa dowody ksiegowe, ktére muszg zosta¢ prawidlowo
opisane zgodnie z zasadami opisu dokumentéw ksiggowych stanowigcych zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Cechy dowodu ksiggowego.
1. Kazdy dowod musi charakteryzowac :

- dokumentalno$¢ zaistniatych zdarzen lub stanéw (dokumentujace zdarzenia lub stany w danym miejscu lub
czasie)

- trwato$¢ wpisanej tresci iliczb (zapobiegajaca usunig¢ciu, wymazaniu, poprawieniu lub wyblaknigciu
z uplywem czasu)

- rzetelno$¢ danych (dane na dowodzie ksiggowym musza odzwierciedla¢ stan faktyczny, realnie istniejacy)

- kompletno$¢ danych (dane na dowodzie musza by¢ kompletne, zawierajace co najmniej te wymienione
a art.21 ustawy o rachunkowos¢).

§ 5. Wzory podpiséw o0sdb upowaznionych do zatwierdzania dokumentow stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.
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§ 6. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z projektem przechowywana jest w siedzibie Urzedu Gminy
w Nowince w dziale ksiggowosci.

§ 7. Pozostale zasady prowadzenia polityki rachunkowosci oraz planéw kont zostaly okreslone
Zarzadzeniem Nr 87/17 Woéjta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 115/21
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 31 grudnia 2021 r.

WYKAZ PLANU KONT DLA BUDZETU GMINY NOWINKA

dotyczy projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn. ,,Rozwéj e-ustug w gminach Zwigzku Gmin Wiejskich
Wojewodztwa Podlaskiego” wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa
VIII: Infrastruktura dla uslug uzyteczno$ci publicznej, dzialanic 8.1. Rozwéj uslug publicznych droga
elektroniczna, priorytet inwestycyjny 2.3. Wzmocnienie zastosowan TIK dla e-administracji, e-uczenia sie, e-
wlaczenia spolecznego, e-kultury i e-zdrowie, realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15 listopada 2021 r.

I. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki $srodkoéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

a
d
a
Q
d
(]
a
d
Q
d
Q 260 Zobowigzania finansowe
Q 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Q 901 Dochody budzetu
Q 902 Wydatki budzetu
0 903 Niewykonane wydatki
Q 904 Niewygasajace wydatki
O 909 Rozliczenia mi¢dzyokresowe
0 960 Skumulowane wyniki budzetu
Q 961 Wynik wykonania budzetu
0 962 Wynik na pozostatych operacjach
Q 968 Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami
II. Opis kont zawiera Zarzadzenie Nr 87/17 Wojta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 roku.
Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 115/21
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 31 grudnia 2021 r.

WYKAZ PLANU KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ URZEDU GMINY NOWINKA

dotyczy projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn. ,,Rozwdéj e-ustug w gminach Zwiazku Gmin Wiejskich
Wojewodztwa Podlaskiego” wspélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa
VIII: Infrastruktura dla uslug uzytecznosci publicznej, dziatanie 8.1. Rozwéj ushug publicznych drogg
elektroniczng, priorytet inwestycyjny 2.3. Wzmocnienie zastosowan TIK dla e-administracji, e-uczenia sie, e-
wlaczenia spolecznego, e-kultury i e-zdrowie, realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15 listopada 2021 r.

I. WYKAZ KONT
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwate
020 Warto$ci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
072 bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
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999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

II. Opis kont zawiera Zarzadzenie Nr 87/17 W¢jta Gminy Nowinka z dnia 31 grudnia 2017 roku.
Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 115/21
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 31 grudnia 2021 r.

OPIS FAKTURY/INNEGO DOKUMENTU KSIEGOWEGO

dotyczy projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn. ,,Rozwéj e-ustug w gminach Zwigzku Gmin Wiejskich
Wojewodztwa Podlaskiego” wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa
VIII: Infrastruktura dla uslug uzyteczno$ci publicznej, dzialanic 8.1. Rozwéj uslug publicznych droga
elektroniczna, priorytet inwestycyjny 2.3. Wzmocnienie zastosowan TIK dla e-administracji, e-uczenia sie, e-
wlaczenia spolecznego, e-kultury i e-zdrowie, realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15 listopada 2021 r.

Wszystkie oryginaly faktur/dokumentéw ksiegowych dotyczace operacji musza by¢ opisane w sposdb umozliwiajacy
jednoznaczne identyfikowanie z projektem:
OPIS na pierwszej stronie ORYGINALU dokumentu ksiegowego

1. Adnotacja: ,,Ujeto we wniosku o platnos¢ z dnia .......... ” (z uwagi na specyfike projektu partnerskiego data
zostanie wskazana w terminie pozniejszym, tj. po weryfikacji i potwierdzeniu prawidtowosci dokumentow
otrzymanych do rozliczenia przez wszystkich Partnerow),

2. Adnotacja: ,,Projekt jest wspolfinansowany ze
Regionalnego”

Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

OPIS na drugiej stronie ORYGINALU dokumentu ksiggowego

Wydatek bedzie podlegat rozliczeniu Projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn. ,, Rozwdj e-ustug w gminach
Zwigzku Gmin Wiejskich wojewddztwa podlaskiego” realizowanego na podstawie Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15.11.2021 r.

Projekt jest wspotfinansowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej Dzialania 8.1 Rozwo¢j ustug publicznych
$wiadczonych droga elektroniczng Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.

Przedmiot wydatku
(zgodnie z fakturg)
Nr i nazwa zadania 7
budzetu projektu (Pkt
VII. 1 wniosku)

Nr i nazwa
podzadania 7 budietu
projektu (Pkt VII. 1

wniosku)
Kwota
wy’d atkow W tym Kwotcg W tym % Kwota Kwota’ W tym Wydatki
ogolem dla wydatkow wydatkow
danej podate kwalifikow podatek | dofinanso | dofinanso niekwalifik podatek poza
.. k VAT VAT wania wania VAT Projektem
kategorii alnych owalnych
kosztow

W przypadku, gdy w ramach jednego dokumentu ksiegowego rozlicza sie¢ wydatki objete kilkoma kategoriami
wydatkow, to powyzszq tabelg nalezy powielic i dokonaé podsumowania.
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Wydatku dokonano na podstawie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia ........... (nalezy wskazaé
podstawe prawng: nr artykutu, ustepu oraz punktu ustawy, Dziennik Ustaw)

Kategoria interwencji EFRR: (w zaleznosci od rodzaju zadania)

078 Ustugi i aplikacje w zakresie e-administracji (w tym elektronicznych zamowien publicznych, informatycznych
srodkow wsparcia reformy administracji publicznej, bezpieczenstwa cybernetycznego, $srodkdw na rzecz zaufania
ochrony prywatnosci, e-sprawiedliwos$ci 1 demokracji elektronicznej) — dotyczy zadania nr 1, 2, 3

LUB

101 Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsigwzie¢ typowych dla EFS, koniecznych dla
zadowalajacego wdrozenia czgéci przedsigwzie¢ zwigzanej bezposrednio z EFRR) - dotyczy zadania nr 5

(data i podpis osoby
upowaznionej do sporzqdzenia opisu)
Klasyfikacja budzetowa

Dekretacja na konta wraz z podpisem i datg (moze znajdowa¢ si¢ na pierwszej stronie dokumentu)

Sprawdzenie pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym

(data z czytelnym podpisem/parafq i pieczecig imienng osoby uprawnionej)

Sprawdzenie/zatwierdzenie
pod wzgledem
merytorycznym

(data z czytelnym podpisem/parafq i pieczeciq imienng osoby uprawnionej)

Zatwierdzenie kwoty do
wyplaty

(data z czytelnym podpisem/parafq i pieczeciq imienng osoby uprawnionej)

Wojt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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Zakacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 115/21
Wojta Gminy Nowinka
z dnia 31 grudnia 2021 r.

Wykaz os6b upowaznionych do akceptowania dokumentéw i wzory podpisow

dotyczy projektu nr WND-RPPD.08.01.00-20-0068/20 pn. ,,Rozwéj e-ustug w gminach Zwigzku Gmin Wiejskich
Wojewodztwa Podlaskiego” wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa
VIII: Infrastruktura dla uslug uzyteczno$ci publicznej, dzialanic 8.1. Rozwéj uslug publicznych droga
elektroniczna, priorytet inwestycyjny 2.3. Wzmocnienie zastosowan TIK dla e-administracji, e-uczenia sie, e-
wlaczenia spolecznego, e-kultury i e-zdrowie, realizowanego w ramach Umowy o dofinansowanie nr UDA-
RPPD.08.01.00-20-0068/20-00 zawartej w dniu 15 listopada 2021 r.

1. Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania umow.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Teresa Strekowska Wojt
2. Katarzyna Beata Sturgulewska Zastepca Wojta

I1. Wykaz 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodoéw do wyplaty.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Teresa Strekowska Woijt
2. Katarzyna Beata Sturgulewska Zastepca Wojta
3. Ewa Iwona Wasilewska-Nakielska Skarbnik

III. Osoby uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéow pod wzgledem formalno-rachunkowym —
pracownik zatrudniony na stanowisku ds. ksiegowos$ci budzetowej oraz pracownik go zastepujacy.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1 Agnieszka Milewska Mtodszy referent
V.  Wykaz 0séb uprawnionych do sprawdzania pod wzgledem merytorycznym.
Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1 Katarzyna Beata Sturgulewska Zastgpca Wojta

VI. Osoby uprawnione do merytorycznego opisywania dokumentéw — informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy.

Woéjt Gminy Nowinka

Teresa Strekowska
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